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Na temelju ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10 i 19/14) i ¢lanka 1. Uredbe
o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i
119/15) donosi se

PROCEDURA PRACENJA I NAPLATE TRAZBINA

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se procedura obracuna i naplate dospjelih nenaplacenih trazbina u
Etnografskom muzeju (u daljnjem tekstu: EMZ), osim ako posebnim propisom nije drugacije
odredeno.

Clanak 2.

Ovaj akt ima za cilj osigurati u¢inkovit sustav nadzora naplate prihoda EMZ, a u cilju
pravovremene naplate trazbina.

Ovim aktom se propisuje procedura naplate potraZivanja, vremensko razdoblje nakon kojega
se pokreée pojedina mjera naplate te pracenje naplate po poduzetim mjerama.

Clanak 3.
Muzej ostvaruje slijedece vrste prihoda:
a) prihod od prodaje ulaznica
b) prihod od prodaje vlastitih izdanja
¢) prihod od prodaje suvenira
d) prihodi od radionica i vodstava
e) prihodi od najma prostora

f) ostali prihodi (koriStenje, objavljivanje ili javno prikazivanje grade, izradivanje
preslika i sli¢no).

Clanak 4.



Ravnatelj pokreée postupak obrauna i naplate trazbina koji obvezuju EMZ.

Postupak naplate trazbina provodi se po sljede¢oj proceduri :

Redni broj AKTIVNOST NADLEZNOST | DOKUMENT ROK
1. Evidentiranje Blagajnik, Knjiga izlaznih
naplac¢enih prihoda Viaditel; Lefl-ma, Glavna Tiedno
- j1ga
rac¢unovodstva
2, Pracenje naplate Blagajnik Izvodi banke,
prihoda Bla.gavljn.iéki Tiedno
1zvjestaj-
uplatnice
3- Utvrdivanje stanja Voditelj Knjigovodstvena
dospjelih nenapla¢enih | ratunovodstva | kartica, Izvod o,
o : Po dospijecu
trazbina otvorenih
stavaka
4. Kontaktiranje duznika, | Blagajnik Opomena, 30 dana od
upucivanje opomene i pozurnica dospijeca
pozurnice racuna
- 8 Upuéivanje opomene Voditelj Opomena pred | Tijekom
pred tuzbu raéunovodstva | tuzbu godine
6. Donosenje odluke o Ravnatel; Odluka o Tijekom
prisilnoj naplati prisilnoj naplati | godine po
potrazivanja dobivenom
izvjeséu
Fp Pokretanje ovrhe — Tajnik Prijedlog 15 dana nakon
prisilna naplata rjeSenja o ovrsi, | donoSenja
potrazivanja u skladu s &= Odluke o ovrsi
s ovrsni postupak
Ovr$nim zakonom )
kod javnog
biljeznika
8. Izvjestavanje o Tajnik Izvjestaj o Po pokretanju i
pokrenutim ovrhama pokrenutim pravomo¢nosti
ovrhama
B [zvjestavanje o Tajnik Evidencija Tijekom




rezultatima ovrhe prisilne naplate | godine

Clanak 5.

Ukoliko se utvrdi da su traZbine nenaplative temeljem pravomoénih odluka nadleznog tijela
(odluke suda, javnobiljeZni¢kim aktom i sli€no), da su trazbine nenaplative zbog nastupa
zastare sukladno &lanku 225. Zakona o obveznim odnosima (NN 35/05, 41/08, 125/11 i
78/15), da trazbine nemaju valjanu pravnu osnovu zbog okolnosti propisanih sukladno
donesenim aktima Osnivaca, trazbine ¢e se djelomi¢no ili u cijelosti otpisati.

Clanak 6.

Odluku o otpisu donosi ravnatelj EMZ za trazbine u visini do 30.000,00 kuna, Muzejsko
vijee za trazbine u visini od 30.000,00 do 70.000,00 kuna, a za trazbine iznad 70.000,00
kuna Muzejsko vijec¢e uz suglasnost Osnivaca.

Clanak 7.

Ovaj akt stupa na snagu danom dono$enja i objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i web stranici
EMZ.
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