Temeljem Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16, u daljnjem tekstu:
ZIN) i Clanka 26. Statuta Etnografskog muzeja, Muzejsko vijeée Etnografskog muzeja (u daljnjem tekstu:
EMZ) na XIII. sjednici odrzanoj dana 13. lipnja 2017. godine donosi

PRAVILNIK O PROVODENJU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provodenju postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje
se postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave manje od 200.000,00 kuna, te postupak
nabave radova procijenjene vrijednosti nabave manje od 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava).

(2) Za jednostavnu nabavu nije obvezno provodenje postupaka javne nabave sukladno odredbama propisa
kojima se ureduje javna nabava, a temeljem &lanka 12. stavak 1. togki 1. ZJN.

Clanak 2.

(1) Predmet nabave i procijenjena vrijednost nabave moraju biti valjano odredeni u trenutku pocetka
postupka jednostavne nabave. Izraunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom
iznosu bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), ukljutujuéi sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora.

Clanak 3.
(1) Narweitelj je obvezan donijeti plan nabave za proratunsku ili poslovnu godinu te ga aZurirati prema
potrebi.
(2) Narwcitelj je obvezan azurno voditi registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma.

(3) Plan nabave i sve njegove kasnije promjene javni naru€itelj obvezan je objaviti na internetskim
stranicama.

(4) Registar ugovora i sve njegove kasnije promjene narulitelj je obvezan objaviti na internetskim
stranicama.

(5) U planu nabave i registru ugovora obvezno se navode svi predmeti nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili
veca od 20.000,00 kuna. Evidenciju o izdanim narudzbenicama i registar sklopljenih ugovora vodi
tajniStvo EMZ-a.

Clanak 4.

(1) Priprema i provedba postupka nabave koju ureduje ovaj Pravilnik ovisi o procijenjenoj vrijednosti
nabave te je, s obzirom na odredbe Statuta EMZ-a, podijeljena u tri stupnja:

(2) procijenjena vrijednost nabave manje od 30.000,00 kn
(3) procijenjena vrijednost nabave manje od 70.000,00 kn

(4) procijenjena vrijednost nabave manje od 200.000,00 kn za robe i usluge, odnosno manje od
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500.000,00 kn za radove.
(5) Postupak provodenja jednostavne nabave vodi osoba ovlastena za javnu nabavu, tajnik EMZ-a.
Clanak 5.

(1) Nabave iz ¢lanka 4. ovog Pravilnika manje od 5.000,00 kn realiziraju se izdavanjem narudZbenice,
predracuna ili ponude, ili podnoSenjem raguna za nabavljenu robu, usluge ili radove na odobrenje
ravnateljici Muzeja izravno ili posredstvom racunovodstva.

(2) Nabave procijenjene vrijednosti od 5.000,00 kn do 30.000,00 kn provode se izdavanjem narudZbenice
jednom gospodarskom subjektu ili pribavljanjem ponude najmanje jednog gospodarskog subjekata te
podnoSenjem ravnateljici na odabir.

(3) Odabir se smatra izvr$enim u trenutku potpisa narudZbenice odnosno ponude.

(4) Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne
odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

Clanak 6.

(1) Nabave procijenjene vrijednosti od 30.000,00 kn do 70.000,00 kn realiziraju se pribavljanjem jedne ili
viSe ponuda gospodarskih subjekata te podnosenjem istih na odabir i suglasnost Muzejskom vijecéu,
sukladno ¢lanku 26. tocka 3. Statuta EMZ-a.

(2) U slucaju iz stavka 1. ovog ¢lanka narugitelj moZe pisani poziv za dostavu ponuda uputiti
(alternativno) poStom, elektroni¢kom postom ili isti objaviti na svojim internetskim stranicama, a rok
za dostavu ponuda je najmanje 5 dana od dana slanja odnosno objave poziva.

(3) Nakon donosenja odluke Muzejskog vijeca iz stavka 1. ovog ¢lanka, s odabranim ponuditeljem sklopit
¢e se ugovor o predmetu nabave.

Clanak 7.

(1) Nabave procijenjene vrijednosti od 70.000,00 kn do 200.000,00 za robu i usluge odnosno do
500.000,00 kn za radove realiziraju se upuéivanjem pisanog poziva na dostavu ponude prema
najmanje tri gospodarska subjekta, te podnoenjem prispjelih ponuda na odabir Muzejskom vijecu,
sukladno ¢lanku 26. stavak 3. Statuta EMZ-a.

(2) U slucaju iz stavka 1. ovog ¢lanka naruditelj moZe pisani poziv za dostavu ponuda uputiti
(alternativno) poStom, elektroni¢kom postom ili isti objaviti na svojim internetskim stranicama, a rok
za dostavu ponuda je najmanje 5 dana od dana slanja odnosno objave poziva.

(3) Narucitelj pridrZava pravo uputiti poziv za dostavu ponuda jednom gospodarskom subjektu kada zbog
tehnickih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljuéivih prava, nabavu moze
izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt.



(4) Smatra se da je postupak nabave valjano proveden i ukoliko u roku za dostavu ponuda pristigne i
samo jedna valjana ponuda.

Clanak 8.

(1) Poziv za dostavu ponude iz ¢lanka 7. Pravilnika minimalno sadrzi: naziv Narugitelja, opis predmeta
nabave, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, rok za dostavu ponude (datum i
vrijeme), uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, nagin dostave ponude, adresu na kojoj se
moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, adresu na koju se ponude dostavljaju, broj
telefona i elektronic¢ku adresu osobe za kontakt.

(2) Ako sadrzaj ponude i nacin izrade nije propisan pozivom na dostavu ponude i/ili dokumentacijom za
nadmetanje, ponuda najmanje mora sadrZavati bitne sastojke ugovora o predmetu nabave.

(3) U pozivu za dostavu ponude mogu se odrediti osnove za iskljuéenje i uvjeti sposobnosti gospodarskih
subjekata te traziti jamstva, sve ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti,
ukoliko je to potrebno za ostvarenje svrhe nabave.

(4) Otvaranje ponuda nije javno.
(5) Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda neée se razmatrati.

(6) Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude (najniza
cijena/ekonomski najpovoljnija ponuda), odabrat ¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

(7) Ravnateljica imenuje Povjerenstvo koje vrsi pregled i ocjenu ponuda, te donosi prijedlog o odabiru.
Prijedlog Povjerenstva dostavlja se Muzejskom vijeéu. Muzejsko vijeée prijedlog usvaja odlukom o
odabiru, koja se potom dostavlja Osnivatu na suglasnost.

(8) Obavijest o odabiru 3alje se redovnom postom ili elektroni¢kim putem svim gospodarskim subjektima
koji su dostavili ponude.

(9) Na postupak provedene jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja zalba nije
dopustena.

(10) Nakon donosenja odluke Muzejskog vijeca iz stavka 7. ovog &lanka, te po pribavljenoj suglasnosti
Osnivata, s odabranim ponuditeljem sklopit ¢e se ugovor o predmetu nabave.

Clanak 9.

(1) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, poziv na dostavu ponuda se moZe uputiti i manjem broju
gospodarskih subjekata od propisanog ovim Pravilnikom u sluajevima provedbe nabave koja
zahtijeva Zurnost ili spre¢avanje nastanka $tete za imovinu ili poslovanje Muzeja, kada je to potrebno
zbog obavljanja specifi¢nih usluga ili radova, kada je pruzatelj usluge pravna ili fizi¢ka osoba ¢&iji se
odabir predlaze zbog specijalistickih stru¢nih znanja i posebnih okolnosti (konzultantske,
javnobiljeznicke, odvjetnicke, konzervatorske, usluge obrazovanja i sl.), u sluaju kada zbog
tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljuéivih prava ugovor moze
izvr8iti samo odredeni gospodarski subjekt, za dovrSenje zapogetih, a povezanih funkcionalnih ili
prostornih cjelina.



Clanak 10.
(1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti npr.
kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i fukncionalne osobine, ekoloske osobine, operativni
tro3kovi, ekonomi¢nost, rok isporuke ili rok izvrSenja i drugo.

(3) Ako prilikom pregleda i ocjene ponuda bude primijenjen kriterij odabira ekonomski najpovoljnije
ponude, moraju biti obrazloZeni jasni razlozi odabira.

Clanak 11.

(1) U slu¢aju izmjena i dopuna ZJN u dijelu koji se odnosi na promjenu vrijednosnih pragova nabave,

odredbe ovog Pravilnik na odgovarajuéi na¢in e se primjenjivati na nove vrijednosti do izmjene ovog
Pravilnika.

Clanak 12.

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o nabavi roba i usluga procijenjene
vrijednosti do 200.000,00 kuna i radova do 500.000,00 kuna od 19. sije¢nja 2016. godine.

(2) Postupci bagatelne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ée se prema
odredbama Pravilnika iz stavka 1. ovog ¢lanka, a koji je bio na snazi u vrijeme zapocinjanja postupka
bagatelne nabave.

(3) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i EMZ-a.

(4) Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i EMZ-a /; 4 L LIPND A 2017. godine.

U Zagrebu, 13. lipnja 2017. godine
Ur.broj: 1403/17




