Na temelju €1.18.st.3. Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11, 83/13, 143/13 i 13/14-Odluka Ustavnog
suda Republike Hrvatske), Izmjena i dopuna Pravilnika za nabavu roba i usluga procijenjene
vrijednosti do 200.000,00 kuna i radova do 500.000,00 kuna donesenog 30. prosinca 2015. i &1.33.
Statuta Etnografskog muzeja u Zagrebu ravnatelj donosi

PRAVILNIK O NABAVI ROBA I USLUGA
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO 200.000,00 KUNA I
RADOVA DO 500.000,00 KUNA

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih naéela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trosenja
proraCunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog
odnosa za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna bez PDV-a i za nabavu
radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna bez PDV-a (u daljnjem tekstu: bagatelna nabava),
za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11, 83/ 13, 143/13) ne postoji obveza
provedbe postupaka javne nabave.

Clanak 2.

U provedbi postupaka nabave roba, usluga i radova osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i
druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet
nabave u smislu posebnih zakona.

Clanak 3.

Prilikom provodenja postupaka iz ovog Pravilnika, Etnografski muzej, kao narugitelj je duzan, u
odnosu na sve gospodarske subjekte, postovati nadelo slobode kretanja robe, naéelo slobode
poslovnog nastanka i nagelo slobode pruzanja usluga te nadela koji iz toga proizlaze, kao $to su nagelo
trZiSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nagelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog
priznavanja, nalelo razmjernosti i nagelo transparentnosti.

Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi.
Clanak 4.

U Etnografskom muzeju (u daljnjem tekstu: Mugzej) postupci bagatelne nabave planiraju se Planom
nabave Muzeja za tekuéu godinu. Postupak bagatelne nabave provodi se za nabavu roba i usluga
procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna bez PDV-a, a za radove do 500.000,00 kuna bez PDV-a.

Clanak 5.

Za bagatelnu nabavu procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna potrebno je prikupiti jednu ponudu
gospodarskog subjekta.

Za bagatelnu nabavu procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kuna potrebno je prikupiti najmanje tri
ponude. U iznimnim i opravdanim okolnostima (kada primjerice zbog tehnickih ili umjetnickih
razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljugivih prava nabavu moze izvrsiti samo odredeni
gospodarski subjekt ili kada je to nuzno potrebno zbog razloga zurnosti izazvane dogadajima koji se



nisu mogli predvidjeti i drugo) Muzej moZe odlugiti prikupiti i manje od tri ponude ali okolnosti
mora navesti u obrazloZenju zahtjeva za pocetak postupka nabave.

Za bagatelnu nabavu procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kuna, zahtjev se ne mora objaviti na
internetskim stranicama Muzeja, a za bagatelnu nabavu procijenjene vrijednosti iznad 70.000,00 kuna
mora. Muzej je uz zahtjev duZan priloZiti ponudu gospodarskog subjekta ukoliko se zahtjev ne mora
objaviti na internetskim stranicama.

Clanak 6.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna, provodi se
objavom Poziva za dostavu ponuda na web stranici Muzeja ili slanjem Poziva za dostavu ponuda na
adrese gospodarskih subjekata. U iznimnim i opravdanim okolnostima moze se provesti direktnim
izdavanjem Narudzbenice jednom gospodarskom subjektu, ali samo uz pisanu suglasnost predsjednika
Muzejskog vijeca.

Odabranom ponuditelju izdaje se Narudzbenica, a samo u posebnim slu¢ajevima i okolnostima, ovisno
o slozZenosti predmeta nabave iz stavka 1. ovog &lanka moZe se umjesto izdavanja Narudzbenice
sklopiti Ugovor o nabavi roba, radova odnosno usluga.

Clanak 7.

Poslovi pripreme, provodenja i ugovaranja nabave izvrsit ée se, u pravilu, u roku do 15 dana, za
predmete nabave procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kuna, odnosno u roku do 30 dana, za predmete
nabave jednake ili vece od 70.000,00 kuna, od dana zaprimanja urednog zahtjeva za poetak postupka
nabave.

Ovisno o sloZenosti predmeta nabave, u posebnim slu¢ajevima ili okolnostima, rokovi iz stavka 1.
ovoga ¢lanka mogu se produziti.

Clanak 8.

Rok za podnoSenje ponuda ne moze biti kra¢i od 8 dana po dostavi poziva. Ponudaéi trebaju dostaviti
svoje ponude na adresu Muzeja u zatvorenim kuvertama s naznakom .za bagatelnu nabavu”.

U posebnim slu¢ajevima i okolnostima (npr. iznimna Zurnost, sloZenost predmeta nabave i dr.) moze
se odrediti i drugaciji rok za dostavu ponuda od roka iz stavka 1. ovoga ¢lanka.

Clanak 9.
Ponude se zaprimaju u tajnistvu Muzeja, te se upisuju u Upisnik o zaprimanju ponuda.

Na omotnicama zaprimljenih ponuda, odmah po zaprimanju, naznaéuje se urudzbeni broj s
rednim brojem zaprimanja, datumom i vremenom zaprimanja.

Clanak 10.

Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda, otvaraju se i obraduju (pregledavaju, analiziraju i
ocjenjuju) na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vra¢a se neotvorena ponuditelju.



Clanak 11.

O obradi ponuda sastavlja se Zapisnik, koji potpisuju ¢lanovi Povjerenstva za bagatelnu nabavu
(u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).

Clanak 12.

Podaci o odabranom ponuditelju objavljuju se na web stranici Muzeja ako Je Poziv za dostavu ponuda
objavljen na web stranici, a ako je Poziv za dostavu ponuda poslan na adrese gospodarskih subjekata,
0 odabranom ponuditelju pisano ée se obavijestiti ponuditelji kojima je poslan Poziv za dostavu
ponuda.

Narugitelj zadrzava pravo obustaviti ili ponistiti bagatelnu nabavu, prije ili nakon isteka roka za
dostavu ponuda i/ili ne odabrati ponuditelja bez posebnog pisanog obrazlozenja.

Obavijest iz stavka 2. ovoga &lanka dostavlja se na isti na¢in kao i obavijest 0 odabiru.
Clanak 13.
Narudzbenicu, odnosno Ugovor o javnoj nabavi, potpisuje ravnatelj ili od njega ovlaStena osoba.

Evidenciju o izdanim narudzbenicama, odnosno sklopljenim ugovorima o javnoj nabavi, vodi tajnistvo
Muzeja.

Clanak 14.

Bagatelna nabava koja se vrsi podugovaranjem u projektima sufinanciranim od strane Europske unije,
provodi se sukladno obvezama ugovora o bespovratnim sredstvima za pojedini projekt.

Clanak 15.

Odluku o poéetku provodenja postupka bagatelne nabave donosi ravnatelj prema svojoj prosudbi
o prioritetima za redovno poslovanje Muzeja.

U Odluci se odreduje za koje se robe, usluge ili radove provodi postupak bagatelne nabave i
imenuje se Povjerenstvo od tri ¢lana za provodenje bagatelne nabave.

Clanak 16.

Povjerenstvo odlu¢uje na temelju iskustva i dostupnih informacija o Ponudacima, od kojih ¢e
najmanje tri elektroni¢kim putem pozvati da dostave ponude za odredene predmete bagatelne nabave
(robe, usluge i radovi), osim u slu¢aju &1.5.st.1.

Clanak 17.

Povjerenstvo, nakon pregleda ponuda predlaZe ravnatelju najpovoljnijeg Ponudaéa. Povjerenstvo
mozZe predloziti ravnatelju Ponudada i u sludaju da se odazove samo Jedan pozvani Ponudag.

Clanak 18.

Povjerenstvno vodi Zapisnik o poduzetim radnjama iz ¢lanka 16. i drugi Zapisnik o radnjama iz
¢lanka 17.



Clanak 19.

Ravnatelj potpisuje Ugovor o nabavi roba, usluga ili radova s predlozenim Ponudagem.
Clanak 20.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Muzeja.
Clanak 21.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plogi Muzeja 19.01.2016. godine.
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