Temeljem ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (*Narodne novine” broj 120/16) i
¢lanka 18. Statuta Etnografskog muzeja, Upravno vijece Etnografskog muzeja na 3. sjednici
odrZanoj dana 19.4.2022. godine donosi

PRAVILNIK O PROVOPENJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom propisuju pravila, uvjeti i postupak pripreme, provedbe i ugovaranja
nabave roba i usluga te provedbe projektnih natjeaja za potrebe Etnografskog muzeja (u
daljnjem tekstu: Naruéitelj) procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a,
odnosno radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 bez PDV-a (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava).

U provedbi jednostavne nabave primjenjuju se i drugi zakoni, podzakonski propisi te drugi
akti ovisno o pojedinom predmetu nabave.

PRAVILA POSTUPANIJA
Clanak 2.

Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave prema ovom Pravilniku, Naruéitelj je duzan
u odnosu na sve gospodarske subjekte postovati nagelo slobode kretanja robe, na¢elo slobode
poslovnog nastana i naelo slobode pruzanja usluga te nagela koja iz toga proizlaze kao §to su
nacelo trZiSnog natjecanja, nadelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nadelo transparentnosti.

Prilikom odredivanja predmeta nabave, Naruditelj je obvezan postupati u duhu dobrog
gospodarstvenika i poduzimati sve prikladne mjere radi sprjeavanja sukoba interesa sukladno
odredbama ¢lanka 75. — 83. Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon).

Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj
nabavi ili postupaka propisanih ovim Pravilnikom.

Clanak 3.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija obavlja se postom, telefaksom, telefonom,
elektronickom postom, aplikacijom i/ili osobnom dostavom.



UVIJETI I POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

Postupak jednostavne nabave za nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do
20.000,00 kn Naru¢itelj provodi s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru,
sklapanjem ugovora i/ili izdavanjem narudZbenica.

Narudzbenica iz stavka 1. ovog ¢lanka izdaje se za nabavu radova, roba i usluga procijenjene
vrijednosti koja je jednaka ili ve¢a od 2.000,00 kn.

NarudZbenica sadrZi podatke o Narugitelju, vrsti radova/roba/usluga koje se nabavljaju uz
detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli€ine, jediniénoj cijeni, ukupnoj cijeni, roku i mjestu
izvodenja radova/isporuke robe/pruZanja usluga te gospodarskom subjektu.

NarudZbenicu odnosno ugovor o nabavi potpisuje ravnatelj ili od njega ovlagtena osoba.

Clanak 5.

Postupak jednostavne nabave za nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti od
20.000,01 kn do 70.000,00 kn Narucitelj provodi slanjem Poziva na dostavu ponuda, koji se
upucuje najmanje trima (3) gospodarskim subjektima.

Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, u opravdanim i iznimnim okolnostima (kada primjerice
zbog tehnickih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zadtitom isklju¢ivih prava,
izvodenje radova ili poslova, isporuku robe ili pruzanje usluga moze izvriiti samo odredeni
gospodarski subjekt ili kada je to nuZno potrebno zbog Zurnosti izazvane dogadajima koji se
nisu mogli predvidjeti i drugo), Narucitelj moZe odluditi da se prikupi i manje od tri ponude.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati sve potrebne podatke koji gospodarskom subjektu
omogucuju izradu ponude.

Rok za dostavu ponuda gospodarskih subjekata iz stavka 1. ovog ¢lanka iznosi najmanje 5 (pet)
dana od dana upuéivanja poziva.

U opravdanim i iznimnim okolnostima (npr. iznimna Zurnost) Narugitelj moZe odrediti i kraéi
rok za dostavu ponuda od roka iz stavka 4. ovog ¢lanka.

Odabranom ponuditelju izdaje se narudZbenica ili se sklapa ugovor o nabavi.

Clanak 6.

Poslove pripreme, provedbe i ugovaranja jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od
70.000,00 kn za Narugitelja obavlja gradski ured nadleZan za sredisnju nabavu (dalje u tekstu:
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SrediSnje tijelo za nabavu), osim ako posebno sklopljenim sporazumima o provodenju
postupaka javne nabave nije drugacije odredeno.

Sve postupke javne nabave sufinancirane sredstvima Europske unije, bez obzira na njihovu
procijenjenu vrijednost, za Naruéitelja provodi Sredi$nje tijelo za nabavu, osim ako posebno
sklopljenim sporazumima o provodenju postupaka javne nabave nije drugadije odredeno.

Clanak 7.

Za provedbu nabave iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika koristi se za to predvidena aplikacija, koja
izmedu ostaloga sadrZi standardizirane obrasce odobrene od Sredi$njeg tijela za nabavu, a koji
se primjenjuju sukladno Uputi za rad u aplikaciji.

Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika pokreée Naruéitelj podno$enjem
zahtjeva Sredinjem tijelu za nabavu.

Zahtjev se mora dostaviti sa svom pripadajuéom dokumentacijom potrebnom za provedbu
postupka (tehnicke specifikacije, uvjeti nabave, prikupljene ponude, troskovnici i dr.).

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 8.
Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti
i drugi kriteriji kao $to su: kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne
osobine, ekoloSke osobine, operativni troskovi, ekonomi€nost, rok isporuke ili rok izvrSenja i
drugo.

Narugitelj zadrZava pravo obustaviti ili ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem
trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo
koje vrste prema ponuditeljima i bez posebnog pisanog obrazloZenja.

Narutitelj ¢e obavijestiti sve ponuditelje o izvr§enom odabiru.

ZALBA
Clanak 9.
Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja Zalba nije

dopustena.



ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 10.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi Naruditelja.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provodenju postupaka
jednostavne nabave od 21.12. 2018. godine te Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o
provodenju postupaka jednostavne nabave od 10.7.2019. godine.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovriit ée se
prema odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u trenutku pokretanja postupka jednostavne
nabave.

=DSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA

BEEGVEY,

Ovaj Pravilnik donijet je 19.4.2022. i objavljen je na oglasnoj plo¢i Narugitelja 19.4.2022., a
stupa na snagu 27.4.2022. godine.

U Zagrebu, 19.4.2022. godine

Ur. broj: 593/22




